- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

- Guatemala, 30 de iembre del arfio 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ )

Director General de Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Serior Director General

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi info é MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIJORIE ABIGAIL HIDALGO. CASTELLANOS CULk: 2994126520101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-4180-2023 Acuerdo Ministerial: 1262-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 17944831
Ndmero de Factura: 1034831633 * / Serie: E37586F1
Honorarios Mensuales: Q2,200.00 / Periodo del Informe: 20/11/2023 al 30/11/2023
Monto Total del Contrato 08,200.00 Plazo del Contrato: 20/11/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién General del Patrimonio

Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la
ciencia de la cual es Técnico, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Apoye en la elaboracién de documentos oficiales, oficios, providencias, menmorandos, ayudas de memoria, entre otros.

Apoye en la elaboracién de informes del Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoye en la coordinacién y manejo del agenda de la Sefior Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural.

Brinde apoyo en dar seguimiento a las actividades, talleres, capacitaciones, de competencia en la proteccién defensa y promocién del
Patrimonio Cultural Guatemalteco.

Apoye en dar seguimiento en actividades protocolares de carécter oficial del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

Apoye en recopilar y consolidar las disposiciones legales relativas al Patrimonio Cuttural y Natural.

Apoye en catalogacién y archivo de los expedientes del Viceministerio dl Patrimonio Cultural y Natural.

Brinde apoyo a los usuarios y personal de la institucién que asi lo requieran, contando con el visto bueno del Sefior Viceministro como Jefe
inmediato. -

Brinde apoyo para la presentacién de informes de resultados de las actividades que desarrollan.

Brinde apoyo en otras actividades relacionadas a los servicios a prestar

Apoye en segumiento de agendas programadas del Sefior Viceministro.

Apoye con el envio, recepcién y archivo de correspondencia. y

Apoye con la informacién que solicita, que se residen tanto por medio de correos como llamadas teléfonicas.

Apoye con tareas administrativas, como la gestion de impresiones, fotocopias y escaneos de archivos.

I Omm O OwmP

2 X o= -

MARJORIE ABICAIL HIDALGO CASTELLANOS LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Nombre Completo del Contratista Jefe Inmediato
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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